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I. GRUNDSÄTZLICHES 

 

¶ Grundsätzlich sollten alle Korrekturen zunächst in ASV vorgenommen werden! Erst wenn hier alles 

richtiggestellt ist, ist es sinnvoll Anpassungen in SVS vorzunehmen. 

¶ Die Überprüfung der ASD-Daten erfolgt im Schulamt. Beteiligt sind:  

o zuständiger Schulrat 
o Schulleitung  
o Multiplikator für Schulverwaltungsprogramme 

¶ Im Vorfeld werden die Schulleitungen ausführlich informiert 

o Schulleiterdienstbesprechung 
o Anleitung auf der Webseite des Schulamts 
o Fortbildungsveranstaltung (insbesondere für neu ernannte Schulleiter) 

 

II. UNTERLAGEN ς BENÖTIGTE DATEN 

Die Schulleitungen bringen mit: 

¶ Token 

¶ Login-Daten für ASV 

¶ Private Schulen: ggf. Laptop, Zugang über VPN-Tunnel o.ä. -> im Vorfeld zu klären mit Hilfe der 
Multiplikatoren 

¶ OWA-Zugangsdaten für die Anmeldung am ZSS 
 

Das Schulamtsteam stellt bereit: 

¶ Personalstandsfeststellung 

¶ Zuweisungsunterlagen der Schulen (Stundenzuweisung/Personalzuweisung) 
 
(I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik 2017- 2018\4 Unterlagen zum Abgleich) 

 

III.  ASV BEREINIGEN 

III.  1 STARTEN VON ASV AUF DEM ZWEITEN RECHNER 

¶ Internet Explorer (geht nicht mit Firefox) 

¶ https:\\igw2.nuernberg.de (als Favorit im Browser anlegen) 

¶ bei Privatschulen: Schulleitung bringt Rechner mit ASV-Installation samt Daten mit ins Schulamt 
 

III.  2 ASV UNTERLAGEN GENERIEREN UND IM SCHULVERZEICHNIS ABLEGEN 

¶ Kontrollausdruck Lehrkräfte 
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o ASV -> Berichte -> Datenbereich Lehrkräfte -> Lehrerdaten-Kontrollausdruck -> alle LK 

auswählen -> Ausgabeeinstellungen: Vorschau -> Gesamt-PDF speichern -> Netzlaufwerk (i:) -

Ҕ Χ -> xxxx Lehrerdaten Kontrollausdruck.pdf 

¶ Bericht Anrechnungen - Übersicht 

o ASV -> Berichte -> Datenbereich Lehrkräfte -> Anrechnungen - Übersicht -> alle LK auswählen 

-> Stichtag 1.10 -> alle Anrechnungen anzeigen -> Gesamt-PDF speichern -> Netzlaufwerk (i:) -

Ҕ Χ -> xxxx Anrechnungen.pdf  

¶ Bericht Ermäßigungen und längerfristiger Ausfall - Übersicht 

o ASV -> Berichte -> Datenbereich Lehrkräfte -> Ermäßigungen und längerfristiger Ausfall -> alle 

LK auswählen -> Stichtag 1.10 -> alle Anrechnungen anzeigen -> Gesamt-PDF speichern -> 

Netzlaufwerk (i:) -Ҕ Χ -> xxxx Ermäßigungen.pdf  

¶ Unterrichtssituation Unterrichtselemente im Excel-Format 

o ASV -> Datei -> Unterricht -> Unterrichtsverteilung (Liste Pflicht/Wahlpflicht) -> Export im 

Excel-Format -Ҕ Χ ȄȄȄȄ tŦƭƛŎƘǘ- und Wahlpflichtunterricht.xls 

o ASV -> Datei -> Unterricht -> Unterrichtsverteilung (Liste Besonderer Unterricht) -> Export im 

Excel-Format -Ҕ Χ ȄȄȄȄ .ŜǎƻƴŘŜǊŜǊ ¦ƴǘŜǊǊƛŎƘǘΦȄƭǎ 

o ASV -> Datei -> Unterrichtssituation -> Unzterrichtssituation -> Reiter 

Lehrerkapazität -> Export im Excel-Format -Ҕ Χ ȄȄȄȄ [ŜƘǊŜǊƪŀǇŀȊƛǘŅǘΦȄƭǎ 

 

Das Generieren dieser Unterlagen ist vor allem dann notwendig, um im Vorfeld Daten zu prüfen oder ggf. in der 

Lage zu sein, unabhängig von der Präsenz der Schule im Schulamt überprüfen zu können. Falls im Schulamt vor 

Ort mit ASV gearbeitet werden kann, dann reicht es, die Daten im Anschluss an die Bereinigungsarbeiten zu 

erzeugen und dann im Schulverzeichnis abzulegen. 

 

III.  3. ÜBERPRÜFUNG VON LEHRER- UND UNTERRICHTSDATEN 

III.  3.1. PERSONALDATEN DER LEHRKRÄFTE 

Die Überprüfung der Lehrerdaten durch das Schulamt beschränkt sich zunächst nur auf budgetrelevante 

Merkmale: 
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III. 3.1.1. LEHRKRÄFTE INDIVIDUELL: IST-STUNDEN ASV MIT SVS VERGLEICHEN 

ASV: Datei - Unterrichtssituation- Lehrerkapazität 

SVS:   Stundenzahl in der Personalzuweisung   
 (I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik 2017- 2018\4 Unterlagen zum Abgleich) 

 oder: Personalstandsfeststellung SVS 

 (I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\4_Unterlagen zum 

 Abgleich\Personalstandsfeststellung_29_09_2017_2.xlsx) 

Bei Abweichungen bitte überprüfen, ggf. zunächst nur in ASV korrigieren. 

III. 3.1.2. GESAMTSTUNDEN DER LEHRKAPAZITÄT MIT DER SVS-ZUWEISUNG 

 VERGLEICHEN 

ASV:  Datei - Unterrichtssituation- Lehrerkapazität: Summe WStd Unterricht (Achtung: in der GS sind hier die 

 Vorkurse nicht enthalten, da diese in ASV als Anrechnung geführt werden)  

 

 SVS:   Gesamt-Stundenzahl in der Personalzuweisung   
 (I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik 2017- 2018\4 Unterlagen zum Abgleich) 

 oder: Personalstandsfeststellung SVS 

 (I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\4_Unterlagen zum 

 Abgleich\Personalstandsfeststellung_29_09_2017_2.xlsx) 

 oder: SVS -> Planungstafeln -> Versorgung -> Lehrerzuteilung 

Bei Abweichungen bitte überprüfen, ggf. zunächst nur in ASV korrigieren. 

Bei den Arbeiten zur Lehrkapazität ist im Hinblick auf Ermäßigungen und Anrechnungen die Verwendung der 

Personalstandsfeststellung hilfreich.  

Hier überprüfen: 

- Gesamtzahl der Schulleiteranrechnungstunden eingehalten? 
- Gesamt der Poolstunden eingehalten? 
- Gesamtzahl weiterer Anrechnungsarten 

 

III.  3.2. ÜBERPRÜFUNG DER UNTERRICHTSDATEN 

Grundsätzliches: 

Hier sind alle Unterrichtselemente des Wahl- und Pflichtunterrichts und des Besonderen Unterrichts zu 

überprüfen: 

- Ist der Unterricht dem richtigen Fach zugeordnet (z.B.: Tastschreiben -> kein eigener Unterricht, wenn 

zusätzlich, dann als Textverarbeitung) 
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- Ist die Stundentafel erfüllt? 

- Abweichungen von der Stundentafel:  

o Liegt wirklich zusätzlicher Unterricht gegenüber der Stundentafel vor?  
(-> Laut Stundentafel Jahrgangstufenweise rechnen, in Sport und Religion auch 
jahrgangsübergreifend!) 

o Lǎǘ ŘƛŜǎŜǊ ȊǳǎŅǘȊƭƛŎƘŜ ¦ƴǘŜǊǊƛŎƘǘ ǊƛŎƘǘƛƎ ƳŀǊƪƛŜǊǘ ό¢Σ {Σ hΣ D Χύ  
o Lǎǘ ǊƛŎƘǘƛƎ ŜƛƴƎŜǘǊŀƎŜƴΣ ǳƳ ǿƛŜ ǾƛŜƭŜ {ǘǳƴŘŜƴ Ŝǎ ǎƛŎƘ ōŜƛ ŘŜǊ !ōǿŜƛŎƘǳƴƎ ƘŀƴŘŜƭǘ όҌнΣ Χύ 
o Abweichungen von der Stundentafel bei Differenzierungen: 

Á Wenn alle Stunden im Fach differenziert werden: T 
Á Wenn nur ein Teil der Stundentafel differenziert wird: S 
Á Später in SVS sind ggf. Korrekturen bei der Teilnehmerzahl notwendig! 

 
- Haben alle Unterrichtselemente auch Teilnehmer: hier auch auf die Koppeln achten! 
- Sind alle Unterrichtselemente (inkl. Besonderer Unterricht!) richtig markiert?  

o Bespiel LRS -> dem Fach Deutsch zuweisen, Abweichung von der Stundentafel Y 
 

III. 3.2.1. SONDERBUDGETS: 

 

MITTELSCHULE: 

 
{ǘǳƴŘŜƴ ŦǸǊ Χ 

 
- MIG-Stunden aller Art werden NICHT gesondert markiert, möglichst auch nicht in den Besonderen 

Unterricht gebucht!  
o Stunden für Übergangsklassen: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
o Std. für in der Junimeldung noch nicht enthaltene Schüler in Übergangsklassen: Matrix, 

Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
o Migrantenklassen: wenn keine Teilung der Klasse erfolgen konnte: -> Matrix, 

Kernfachunterricht, Abweichung S oder T   
o Stunden für Integration von Migranten: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
o AsA = Alternatives schulisches Angebot: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 

ODER im Besonderen Unterricht als Förderunterricht 
- DFK -> Deutschlerngruppen -> Matrix, Abweichung F 
- DF -> Deutschförderkurse -> Eintragung im Besonderen Unterricht -> als Förderunterricht (h) 

markieren, Abweichungsgrund x! 
- Ganztagesangebot -Ҕ YŜƴƴȊŜƛŎƘƴǳƴƎ ƛƴ ŘŜǊ aŀǘǊƛȄ αDά 
- Einzelinklusion/Schulprofil Inklusion: Matrix: Abweichungsgrund: O 
- Stützpunktschule/Partnerschule Sport: Matrix, Abweichungsgrund D 
- Stützpunktschule Musik: Matrix, Abweichungsgrund S 
- Kooperationsklassen: Matrix, Abweichungsgrund Z 
- Stunden für Ausgleich für L. in Nachqualifikation (zusätzliche Unterrichtsstunde für Schulen, die einen 

Zweitqualifikanten OHNE Betreuungslehreranrechnung erhalten haben -> Ausgleich für besuchte 
Seminartage): Matrix, Kernfachunterricht 

- Zusatzstunden Englisch M7/M8: Matrix, hier KEINE Abweichung von der Stundentafel 
- Langzeiterkrankungen: Matrix, ggf. Abweichungsgrund S oder T  
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GRUNDSCHULE 

 
{ǘǳƴŘŜƴ Χ 
 
- Vorkurse: Anrechnung bei der Lehrkraft, vk Vorkurs Deutsch 
- DFK -> Deutschlerngruppen: Matrix, Abweichung F 
- DF -> Deutschförderkurse: Eintragung im Besonderen Unterricht -> als Förderunterricht (g) markieren, 

Abweichungsgrund x! 
- Einzelinklusion/Schulprofil Inklusion: Matrix: Abweichungsgrund: O 
- Kooperationsklassen: Matrix, Abweichungsgrund Z 
- Vorkurse BFG: Anrechnung bei der Lehrkraft, vk Vorkurs Deutsch (gibt es so nicht mehr, sind normale 

Vorkurse)  
- Zusammenarbeit Kindergarten/GS (BFG): Anrechnung bei der Lehrkraft wkE. In SVS nicht als Anrechnung, 

hier in G, nicht in die A-Tafel! Das Unterrichtselement in SVS im Besonderen Unterricht einbuchen. 
- Stunden für Lehrertandems in Übergangsklassen: Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 
- Integration von Migranten: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
- Jahrgangskombinierte Klassen: Anrechnung bei der Lehrkraft fk 
- Hospitationsstunde Zweitqualifikation GS: Anrechnung bei der Lehrkraft ZQ(Zweitqualifikation GMS) 
 

III. 3.2.2. EINSATZ LAA1 ς LAA2 ςZWEITQUALIFIKANTEN 

 
LAA1: kein Einsatz in D und M 
LAA2: alle möglichen Prüfungsfächer müssen abgedeckt werden  
Zweitqualifikanten: im ersten Jahr überwiegender Einsatz in den studierten Fächern 
 

III. 3.2.3. SPORTINDEX 

UM SICHER ZU STELLEN, DASS ALLE SCHÜLER AUSREICHEND SPORTUNTERRICHT ERHALTEN, MUSS DER 

SOGENANNTE SPORTINDEX EINGEHALTEN WERDEN. 

DIE UNTERSCHREITUNG DES SPORTINDEX IST ZU VERMEIDEN. 

Anzahl der 

gesamten 

Sportstunden 

: 

Anzahl der 

Sportgruppen des 

BSU 

= SPORT-INDEX 

Für die Klassen 5/6 = mindestens 3,0 

Für die Klassen 7-10 = mindestens 2,5 

 

III.  4. ANSPRECHPARTNER ASV FÜR ASD 

Damit der Ansprechpartner richtig in ASD abgebildet wird, müssen zwei Eintragungen erfolgen: 

1. Beim Schulleiter: Lehrkräfte -> Reiter XXXX GMS -> Funktionen -> 1000V Schulleiter 
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2. Datei -> Schulische Daten -> Schulen -> Organisation 17/18 -> Ansprechpartner für amtliche 

Erhebungen (ASD) -> Unterrichtssituation (US) ς Name, Vorname, Telefon, E-Mail 

III.  5. MUSS-FEHLER ASV 

Um sicher zu stellen, dass durch die vorgenommen Änderungen nicht wieder neue Muss-Fehler entstanden 

sind, die wiederum eine Neumeldung verhindern würden, bitte unbedingt noch einmal die Datenprüfung 

laufen lassen. 

Datei -> Verwaltung -> Datenprüfung -> Schulen -> ASVAbgabe_SUV_DST_GMS -> Nur Mussfehler 

Wenn die Datenprüfung KEINE BUDGETRELEVANTEN MUSSFEHLER ZUM UNTERRICHT UND ZUR PERSON 

aufweist, können die Übermittlungsdateien für den Datenimport in SVS erzeugt werden. Falls nicht müssen 

diese noch bereinigt werden.  

Tauchen noch anderweitige Mussfehler (z. B. bei den Schülern) auf, sollen diese von der Schule mit Hilfe der 

Multiplikatoren für Schulverwaltungsprogramme selbstständig bereinigt werden.  

Wenn dies erfolgt ist, melden die Schulen ihre ASD-Daten erneut UND erklären die Abgabe. Die Freigabe durch 

das Schulamt erfolgt am Ende der Bereinigungsarbeiten aller Schulen Ende Oktober. Nachdem das Einbuchen 

auf ASD-Seite 30-60 Minuten dauert, Abgabeerklärung ggf. später vornehmen. 

III.  6. RUCKSACKDATEIEN ERZEUGEN 

Datei -> Verwaltung -> Schnittstellen -> Export für GMS ς Unterrichtssituation (Stand 19.09.2017) 

Die erzeugten Dateien im Schulverzeichnis ablegen:  

bŜǘȊƭŀǳŦǿŜǊƪ όƛΥ Χύ -> Oktoberstatistik -> Oktoberstatistik_2017_2018/3_ASV_Rucksackdateien der 

Schulen/XXXX 

III.  7. ASV UNTERLAGEN GENERIEREN UND IM SCHULVERZEICHNIS ABLEGEN 

Für das Schulamt ist es von großem Nutzen, wenn es auch nach den Bereinigungsarbeiten Zugriff auf die 

Datenführung von Personal und Unterricht in ASV hat. Außerdem benötigen wir ggf. auch einen Nachweis über 

die Durchführung des Datenabgleichs. Deshalb unbedingt die Unterlagen aus Schritt 2 neu erzeugen und 

ablegen, falls Änderungen erfolgt sind. 
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IV. SVS BEREINIGEN 

IV. 1. ASV-DATEN IN SVS EINSPIELEN 

 Extras -> E-Synchronisation ->  ASD -> Import 

 

 

 

 

 

 

 

IV. 2. ÜBERPRÜFUNG DER PERSONAL- UND UNTERRICHTSDATEN 

IV. 2.1. UNTERRICHTSDATEN 

IV. 2.1.1. KLASSENLEITUNGEN 

Schule aufrufen über Klassenbildung  

-> Planungstafel  

-> Klassen  

-> ¦ƴǘŜǊǊƛŎƘǘǎǸōŜǊǎƛŎƘǘ D{ ōȊǿΦ Χ-HS 

 

 

Fehlerhafte Eintragungen sehen so aus: 

     oder     

So lässt es sich am einfachsten korrigieren: 

 

 

 

 

Alle 3 Übermittlungsdateien 

anhaken! 

Schülerzahlen und Stunden je 

Klasse aktivieren! 

Bei diesem 

Fenster nichts 

ausfüllen. 

Einfach auf 

α!ōōǊŜŎƘŜƴά 

klicken. 



HOWTO Oktoberstatistik 2017 

Klassenbildungsteam Schulamt Nürnberg / Datei: 2017_HOW-TO_Oktoberstatistik_CHECK_SA.doc / Datum: 11.10.2017 / Seite: 9 von 18 

Richtige Eintragungen sehen so aus: 

 

Tipp: In der Amtsfeststellung werden Fehler bei der Klassenleitung (GS Details / MS Details) angezeigt. 

 

IV. 2.1.2. SCHÜLERZAHLEN UND GRUPPEN  

Schule aufrufen über: Klassenbildung -> Planungstafel -> Klassen -> UntŜǊǊƛŎƘǘǎǸōŜǊǎƛŎƘǘ D{ ōȊǿΦ Χ-HS 

 

Summierungen bei den Fächern auf Plausibilität prüfen:  

Beispiel: Teilnehmer WTG insgesamt 180 = Schüler in Klassen 180 

 

Falls die Anzahl der Gruppen oder die Teilnehmerzahlen nicht richtig in SVS abgebildet wird, obwohl in ASV 

alles richtig eingetragen ist, muss eine Korrektur direkt in der Planungstafel in SVS erfolgen. Dies ist sehr häufig 

der Fall, wenn der Unterricht in ASV über mehrere Fachspalten gekoppelt wurde oder wenn 

Differenzierungsgruppen gebildet wurden. Hier dann in der Matrix entsprechend Teilnehmerzahl, Anzahl der 

Gruppen und Stundenzahl korrigieren. 

Bei Fächern, bei denen die Klasse aufgeteilt wird, bitte nachrechnen, ob die Summe der Teilnehmer (Sport 

m/w, TE/WI/SO, Musik/Kunst) der Gesamtschülerzahl der Klasse entspricht. 

 

IV. 2.1.3. ABWEICHUNGEN VON DER STUNDENTAFEL 

Alle Abweichungen von der Stundentafel in der Matrix müssen markiert werden. Häufig werden hier viel zu 

viele Abweichungen als Zusatzstunden gegenüber der Stundentafel angezeigt. 

SIND IN DER JAHRGANGSSTUFE IM UNTERRICHTSFACH WIRKLICH MEHR STUNDEN 

VERBRAUCHT WORDEN ALS PRO KLASSE LAUT STUNDENTAFEL ZUR VERFÜGUNG STEHEN? 

Beispiel:  

Sport 4. Jgst. in einer 3-zügigen Grundschule: 3 mal 3 Stunden = 9 Stunden  

Erst die 10. und jede weitere Stunde muss mit einem 

Abweichungsgrund markiert werden! 

Häufig geben die Schulen hier fälschlicherweise mehr Abweichungen an als nötig! Hinzu kommt, dass SVS 
leider in jeder Klasse einer Kopplung die Abweichungsstunden aufaddiert! 
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Unbedingt prüfen und ggf. korrigieren! 

GRÜNDE FÜR ABWEICHUNGEN 

T -> Zusätzlicher Unterricht wegen Gruppengröße (Teilung) 

S -> Sonstiger Grund (bei Differenzierungen bei einem Teil der Wochenstunden eines Faches) 

G -> Ganztag <- auf Vollständigkeit prüfen! 

Achtung: In ASV gibt es noch weit mehr Abweichungsgründe für zusätzlichen Unterricht gegenüber der 

Stundentafel.  

 

IV. 2.1.4. SONDERBUDGETS 

GRUNDSCHULE 

 
- Vorkurse: A-Tafel -> Teilnehmer eintragen!!! 
- DFK:  A-Tafel 
- DF: A-Tafel 
 
A-Tafel aufrufen:  
 
Schule aufrufen über Klassenbildung -> Planungstafel -> Klassen -> Unterrichtsübersicht Ausländer 
 
Wenn in ASV richtig eingetragen, kommen die oben genannten Unterrichtselemente richtig in der A-Tafel an. 
Im Besonderen Unterricht werden der Deutschförderkurs (DF) und die Vorkurse Deutsch vom Programm mit 
spitzen Klammern ausgewiesen: 
 

 
 
In der A-Tafel: 

 
 
{ǘǳƴŘŜƴ ŦǸǊ Χ 
 
- Einzelinklusion/Schulprofil Inklusion: Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 
- Kooperationsklassen: Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 
- Vorkurse BFG: gibt es so nicht mehr. Diese Stunden werden wie normale Vorkurse verbucht!  
- Zusammenarbeit Kindergarten/GS (BFG): In SVS nicht als Anrechnung, hier in G, nicht in die A-Tafel! Das 

Unterrichtselement in SVS im Besonderen Unterricht einbuchen: 
- Stunden für Lehrertandems in Übergangsklassen: Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 
- Integration von Migranten: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
- Jahrgangskombinierte Klassen: Anrechnung bei der Lehrkraft  
- Hospitationsstunde Zweitqualifikation GS:  Anrechnung bei der Lehrkraft HpFAT (HpF ς Ausbildung ς 

Teilnehmer) 

In BEIDEN Planungstafeln Teilnehmer in 

der Vorkursen nachtragen! 
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MITTELSCHULE 

 
- MIG-Stunden aller Art werden NICHT gesondert markiert, möglichst auch nicht in den Besonderen 

Unterricht gebucht!  
o Stunden für Übergangsklassen: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
o Std. für in der Junimeldung noch nicht enthaltene Schüler in Übergangsklassen: Matrix, 

Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
o Migrantenklassen: wenn keine Teilung der Klasse erfolgen konnte: -> Matrix, 

Kernfachunterricht, Abweichung S oder T   
o Stunden für Integration von Migranten: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 
o AsA = Alternatives schulisches Angebot: Matrix, Kernfachunterricht, Abweichung S oder T 

ODER im Besonderen Unterricht als Förderunterricht 
- DFK -> Deutschlerngruppen -> A-Tafel 
- DF -> Deutschförderkurse -> Eintragung A-Tafel 
- Ganztagesangebot -Ҕ YŜƴƴȊŜƛŎƘƴǳƴƎ ƛƴ ŘŜǊ aŀǘǊƛȄ αDά 
- Einzelinklusion/Schulprofil Inklusion: Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 
- Stützpunktschule/Partnerschule Sport: Matrix, ggf. Abweichung S oder T 
- Stützpunktschule Musik: Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 
- Kooperationsklassen: Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 
- Stunden für Ausgleich für L. in Nachqualifikation (zusätzliche Unterrichtsstunde für Schulen, die 

einen Zweitqualifikanten OHNE Betreuungslehreranrechnung erhalten haben -> Ausgleich für 
besuchte Seminartage): Matrix, Kernfachunterricht, ggf. Abweichung S oder T 

- Zusatzstunden Englisch M7/M8: Matrix, hier KEINE Abweichung von der Stundentafel 

Langzeiterkrankungen: Matrix, ggf. Abweichungsgrund S oder T 

 

IV. 2.1.5. KLASSENARTEN 

In der Planungstafel lassen sich mit Klick auf den Zeilenkopf die Angaben zu den Klassen editieren. Neben den 

Angaben zu den Fächern können hier auch die Kennungen und Klassenarten eingestellt werden. 

AUSWAHL DER KLASSENART 

 

MIGRANTENKLASSEN 

Die Klassen, für die das Schulkamt eine Zuweisung für eine sog. Migrantenteilung bekommen hat, sind in SVS 

zu kennzeichnen: 

Mig = Migrationsklasse 

 Die entsprechende Liste mit genehmigten Teilungen liegt im Unterlagenverzeichnis: 
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I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\4_Unterlagen zum Abgleich 

IV. 2.2. PERSONALDATEN 

IV. 2.2.1. IST-STUNDEN DER LEHRKRÄFTE 

Ein Abgleich erfolgt zunächst nur im Hinblick auf die Unterrichtsversorgung der Lehrkräfte. 

SVS  -> Planungstafeln -> Versorgung -> Lehrerzuteilung 

 

 

 

Hier sind Abweichungen zu der ASV-Meldung der Schulen daran zu erkennen, dass die Stundenzahlen rot 

eingefärbt sind. Fährt man mit der Maus auf die Stundenzahl, wird die Differenz zu ASD angezeigt: 

 

Mit einem Doppelklick auf den Namen der Lehrkraft öffnen wechseln Sie zu den SVS-Personaldaten der 

Lehrkraft. In der Unterrichtsversorgung kann der Einsatz ggf. korrigiert werden. 

IV. 2.2.1. ÜBERTRAG VON EINSATZ IN DF, VORKURS UND DFK IN DEN A-BEREICH  

Kontrolle der A-Stunden -> siehe Datenblatt je Schule: 

I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\4_Unterlagen zum Abgleich\Stundenzuweisung Stand 

29.09.2017 

Die Stunden, die die Lehrkräfte in den Fächern DF, DFK und in den Vorkursen erteilen, müssen in die Gruppe A 

übertragen werden: 
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IV. 3. AMTSFESTSTELLUNG = ABSCHLIEßENDE KONTROLLE DER SCHULE 

IV. 3.1. STUNDENABGLEICH SCHÜLERSTUNDEN - LEHRERSTUNDEN 

SVS -> Schule -> Auswertungen -> Amtsfeststellung Klassen und Gruppen 

 

 

 

 

 

 

SVS generiert eine Excel-Tabelle und listet dabei die Stunden in den Klassen (=Einträge in den Planungstafeln) 

mit den versorgten Stunden den Lehrkräfte (=Eintragungen in der Unterrichtsversorgung der indiv. LK) 

Stunden in Klassen = versorgte Std. von Lehrer 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Check-Spalte ohne rotes Kreuz => alles ok 

IV. 3.1. STUNDENABGLEICH SCHÜLERSTUNDEN - LEHRERSTUNDEN 

Auch die Detaillisten müssen auf Plausibilität kontrolliert werden! Hier mit Excelformeln arbeiten! Diese 

können aus den Vorlagedateien kopiert werden: 

¶ I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\4_Unterlagen zum Abgleich\Excel-Formeln 

Detailabgleich GS.xlsx 

¶ I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\4_Unterlagen zum Abgleich\Excel-Formeln 

Detailabgleich MS.xlsx 

1. In den Detailliste neben den Anmerkungspalte weitere Spalten erzeugen (MS -> 4 Spalten; GS 3 

Spalten) 
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2. In den Vorlagedateien den markierten Bereich kopieren:  

3. Dieses an die gleiche Stelle in der Detailiste kopieren 

4. Die Zellen mit den Formeln markieren und nach unten kopieren 

 

 

 

 

 

So wird geprüft, ob die Teilnehmer in den Gruppen der Gesamtzahl der Schüler in den Klassen entsprechen. 

Falls hier Fehler erkennbar sind, diese bitte in den Planungstafeln korrigieren. 

Abschließend diese Amtsfeststellung inklusiver der Formeln in das Schulverzeichnis ablegen. 

 

V.  ASV-MELDUNG AN DEN ASD-SERVER -> ABGABE ERKLÄREN 

Am Ende der Abgleicharbeiten ist nun sowohl ASV als auch SVS bereinigt und die Daten abgeglichen. Die Schule 

kann nun noch einmal melden und die Abgabe erklären. 

ABGABE ERKLÄREN 

Durch Betätigen der Schaltfläche Abgabe erklären bestätigt die, die Kennzahlen geprüft zu haben und 
schließen die Abgabe damit ab. Dieser Prozess nimmt einige Zeit in Anspruch, da der aktuelle Stand der 
Datenbank gesichert wird, um später ggf. eine neuerliche Abgabe zum Stichtag vornehmen zu können. 

 

Dabei wird eine sogenannte α{ǘŀǘƛǎǘƛƪ-½ŜƛǘǎŎƘŜƛōŜά angelegt. Unterbrechen Sie diesen Vorgang nicht! 
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Vergewissern Sie sich, dass nun ein zusätzliches Schuljahr mit der Bezeichnung α{ǘŀǘƛǎǘƛƪά angelegt wurde. 
Diese Zeitscheibe sichert den Stand zum Zeitpunkt der Statistikmeldung. 

Prüfen Sie kurz im Statistikstatus durch deƴ !ǳŦǊǳŦ ŘŜǊ aƻŘǳƭŜ α{ŎƘǸƭŜǊΣ YƭŀǎǎŜƴΣ [ŜƘǊƪǊŅŦǘŜ ǳƴŘ aŀǘǊƛȄάΣ ƻō 
diese auch vollständig angelegt wurden. Wenn nicht, wenden Sie sich an das zuständige Staatliche Schulamt 
und bitten um die Ablehnung der Meldung, um eine neue Übertragung starten zu können.  

Wenn die Statistik-½ŜƛǘǎŎƘŜƛōŜ ƴƛŎƘǘ ŜƛƴƎŜǊƛŎƘǘŜǘ ǿǳǊŘŜΣ ǿŜŎƘǎŜƭƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜƴ wŜƛǘŜǊ α«ōŜǊƳƛǘǘƭǳƴƎ ŀǳǎ !{5ά 
ǳƴŘ ōŜǘŅǘƛƎŜƴ {ƛŜ ŘŜƴ .ǳǘǘƻƴΥ α9ǊƘŜōǳƴƎǎǎǘŀǘǳǎ ŀōƘƻƭŜƴάΦ 

Geben Sie das OWA-Passwort ein und bestätigen Sie mit O.K. 

 

Lƴ !{5 ŜǊǎŎƘŜƛƴǘ ŘƛŜ {ŎƘǳƭŜ ƴǳƴ ǳƴǘŜǊ α{ŎƘǳƭŜƴ ŀōƎŜƎŜōŜƴάΦ Hier kann die Schule nun aufgerufen werden und 

ŀǳŦ ŘŜǊ aŀǎƪŜ α¦{ лм мл ς tǊǸŦǳƴƎ ¦ƴǘŜǊǊƛŎƘǘǎǎƛǘǳŀǘƛƻƴ Da{ά ŦǊŜƛƎŜƎŜōŜƴ werden: 

 

Χ 
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VI. ABSCHLUSSARBEITEN - ÜBERMITTLUNG DER GESAMTEN AMTSFESTSTELLUNG 

 

VI. 1. KONTROLLIEREN ALLER SCHULEN AUF CHECKFEHLER 

VI. 1.1. DURCHFÜHRUNG EINER AMTSFESTSTELLUNG KLASSEN UND GRUPPEN FÜR 

 ALLE SCHULEN. 

 

 

 

 

 

VI. 1.2. CHECKFEHLER AUF ALLEN REITERN KONTROLLIEREN 

 

 

Hier auch wie bei der Einzelschule mit Excelformeln Teilnehmerzahlen kontrollieren! 

VI. 1.3. α!a¢{C9{¢{¢9[[¦bDά - EXCELDATEI ABSPEICHERN 

Dier erzeugten Dateien im Ordner MELDUNG ablegen: 

I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\5_Meldung 
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VI. 2. GENERIEREN DER REGIERUNGSSTATISTIK 

 

 

DƛŜ Ǿƻƴ αwŜƎƛŜǊǳƴƎǎǎǘŀǘƛǎǘƛƪ hƪǘƻōŜǊά ŜǊȊŜǳƎǘŜ 9ȄŎŜƭŘŀǘŜƛ ŀōǎǇŜƛŎƘŜǊƴ: 
I:\Oktoberstatistik\Oktoberstatistik_2017_2018\5_Meldung 

 

Plausibilitätsprüfung bei:  

Keine Fehler bei Checkvergleich 

 

 

Plausibilitätsprüfung bei:  

Ein Ausgleich erfolgt noch wenn die Werte bei Reg. Plus von Reg. Eingetragen werden 

 

Plausibilitätsprüfung bei:  

 

Grundschule:  2 Stunden in 1./2. Klasse 

  3 Stunden in 3./4. Klasse   L.Std./Gr. sollte 2,5 sein! 
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Hier alle Angaben auf allen Tabellenblättern auf Plausibilität prüfen!!!! 

 

Besonders wichtig: ά ¢ŀōŜƭƭŜƴōƭŀǘǘ αt[!¦{Lά 

 

 

VI. 3. SENDEN DER DATEN AN REGIERUNG  

Meldetermin: spätestens bis 27.10.2017 

Beide Exceldateien ŀƴ wŜƎƛŜǊǳƴƎ ǎŎƘƛŎƪŜƴ Χ ŦŜǊǘƛƎΗ 

 

Dirk Vollmar 

E-Mail: dirk.vollmar@reg-mfr.bayern.de 

Tel.: 0981/53-1758 

Fax: 0981/53-5758 
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